Spoétdzielnia Mieszkaniowa L,GORCZEWSKA”
ul. Doroszewskiego 4, 01-318 Warszawa

oglasza nabor kandydatéw na stanowisko:

SPECJALISTY DS. GOSPODARKI NIERUCHOMOSCIAMI
( w pelnym wymiarze czasu pracy )

Do gtownych zadan osoby zatrudnionej na tym stanowisku beda nalezaty:

*  Prowadzenie zagadnien gospodarki lokalami uzytkowymi, dzierzawami terenu,

*  Monitoring naleznosci w celach windykacyjnych,

* Najem powierzchni reklamowych,

*  Praca z produktem z sektora TV kablowej i Internetu,

* Realizacja planéw sprzedazowych,

*  Wykonywanie innych biezacych prac i zadan zleconych przez przetozonego, zgodnych ze strategia
firmy

Wymagania niezbedne:

*  Wyksztalcenie $rednie ekonomiczne, preferowane wyzsze, kierunkowe (zarzadzanie nieruchomosciami,
zarzadzanie i marketing),

* Doswiadczenie na podobnym stanowisku,

*  Znajomo$¢ zasad fakturowania,

*  Znajomos$¢ obshugi komputera w zakresie sSrodowiska Windows, oprogramowania MS Office,

* znajomos$¢ programu czynszowego S_bit,

Wymagania dodatkowe:

*  Znajomos$¢ funkcjonowania spotdzielni mieszkaniowej,

*  Umiejetnos¢ pracy w zespole oraz kontaktu z interesantami,

* Dobra organizacja pracy, samodzielno$¢

*  Umiejetnos¢ analitycznego mys$lenia,

¢ Dokladno$¢, sumienno$¢, terminowos¢,

* Latwos$¢ nawigzywania kontaktow mie¢dzyludzkich,

e Kultura osobista,

*  Odporno$¢ na stres,

*  Odpowiedzialno$¢ i zaangazowanie w realizowaniu przydzielonych zadan,
* Mile widziane do§wiadczenie w sprzedazy powierzchni reklamowej,
* Umiejetnosci negocjacyjne,

Wymagane dokumenty:

*  zyciorys z przebiegiem nauki i pracy zawodowej oraz list motywacyjny,

* kopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztatcenie, uprawnienia

* kopie dokumentéw potwierdzajacych posiadany staz pracy,

* kopia dokumentu potwierdzajacego obywatelstwo polskie i ukonczenie 18 roku zycia.

*  Kopie dokumentéw potwierdzajacych posiadanie dodatkowych kwalifikacji,

* o$wiadczenie o tresci: ,,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w
ofercie pracy w zwigzku z naborem na stanowisko Specjalisty ds. gospodarki nieruchomosciami dla
potrzeb procesu rekrutacji zgodnie z Ustawg z dnia 29.08.1997r o Ochronie Danych Osobowych (Dz.
U. z2002 r Nr 101 poz.926 ze zm.)".

Dokumenty o ktéorych mowa powyzej nalezy ztozy¢ do dnia 14 lutego 2012 roku w Sekretariacie Spotdzielni
Mieszkaniowe] ,,GORCZEWSKA” ul. Doroszewskiego 4, 01-318 Warszawa, w zamknigtej kopercie z
dopiskiem — Specjalista ds. gospodarki nieruchomog$ciami.



